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A szervezet szamviteli politikdjat a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény, valamint a
szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és
kényvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szolo 479/2016. (XIL 28.) Korm.
rendelet alapjan készitettik el

1. A szamviteli politika célja

A szémviteli politika célja, hogy a gazdélkoddndl olyan szamviteli rendszer
funkcionaljon, amelynek alapjén megbizhaté és valds informdciot tartalmazd éves
beszamolé allithaté éssze és amely szdmviteli rendszer egyidejlleg a vezetéi dontések
szamara is alkalmas informécios bazisul szolgalhat.

A szamviteli politika - a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és
értékelédsi eldirdsokra épillve - a szamviteli torvény eléirdsainak végrehajtasdhoz
sziikséges modszerek és eljardsok Osszessége, amely a gazdalkodo adottsaganak
leginkébb megfeleld rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az uzleti év, a mérleg forduldénapja

Az {izleti év az az idGtartam, amelyrdl a beszamoldt kell késziteni.

Az tzleti év azonos a naptdri évvel, kivéve az év kozben alakuld, illetve megszing
szervezetnél. A mérleg fordulénapja - a megszlinést kivéve - december 31.

3. A beszamold készitésének idépontja

Az {zleti év mérleg-fordulénapja és a letétbe helyezés idépontja kozott ugy kell
meghatarozni a beszamold készitésének iddpontjat, hogy a megbizhaté és valds
vagyoni helyzet bemutatdséhoz szitkséges értékelési feladatokat el lehessen végezni,

A beszamolé készitésének idépontja az tzleti év mérlegfordulénapjat kovetd aprilis
hénap 30. napja.

Zarlati itemtervet nem készitink,

4, Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel

4.1. Konyvvizsgalat
Szervezetiimknek nincs kényvvizsgalati kotelezettsége.
4.2, Letétbe helyezés és kozzététel

A civil szervezet koteles a jévahagyasra jogosult testiilet ltal elfogadott beszamoldjat,
valamint kézhaszntsagi mellékletét az adott izleti év mérlegfordulé-napjét kdvetd
5todik hénap utolsé napjaig letétbe helyezni és kozzétenni. E letétbe helyezési és
kozzétételi kdtelezettsdéget az Orszagos Birdsagi Hivatal részére torténdé megkiildéssel
kell teljesiteni.

Ha a civil szervezet sajat honlappal rendelkezik, a kozzétételi kotelezetiség kiterjed a
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beszamold, valamint kézhasznisagi melléklet sajat honlapon torténd elhelyezésére is.
A sajat honlapon koézzétett adatok folyamatos megtekinthetéségét legaldbb a
kozzatételt kovetd masodik iizleti évre vonatkozé adatok kozzétételéig biztositani kell.
Mivel a kézzétett éves beszamolét konyvvizsgdlé nem ellenérzi, az éves beszamold
mérlegének, eredménykimutatdsdnak, és kiegészitd mellékletének minden egyes
példanyan kotelesek vagyunk feltiintetni a kovetkezd szoveget: "A kozzétett adatok
kényvvizsgalattal nincsenek aldtdmasztva.”

4.3. Egyéb nyilvanossagra hozatali kotelezettség

A létesitd okirat szerinti tevékenységet, illetve a gazdalkodas fontosabb adatait a
helyi vagy az orszagos sajté utjan nyilvanossagra kell hozni.

5. A konyvvezetés modja

A szervezet mikédésérél, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év
kényveinek lezdrdsat kdvetden, a torvényben meghatdrozott kodnyvvezetéssel
alatdmasztott beszamolot koteles késziteni.

A konyvvezetés és a beszamoldkészités soran alkalmaznia kell a kilon rendelettel
kihirdetett, hatdlyos magyar szamviteli standardokat.

Szervezetiink a szamviteli torvény elSirdsainak megfelelden a kettés konyvvitel
szabalyai szerint vezeti konyveit.

5.1. A koliségelszamolas valasztott modszere
A kéltségeket kizardlag az 5. Kéltségnemek szamlaosztaly szamlain kényveljik.
5.2. A kényvvezetést végzok

A kényvvezetést kills6 megbizott végzi. Adatai: Domanex Kft. 1171 Budapest, Peregi
utca 74. Asz: 12457447-1-42

5.3. A fé6konyvi konyveléshez, az analitikus nyilvantartasok vezetéséhez és az
ezekhez kapcsolddéd egyéb adatfeldolgozasokhoz alkalmazott szoftverek:

DataMagic vallalatiranyitasi rendszer

6. Az éves beszamolo

6.1. A heszamolé formaja

A beszamolé formajat az egyéb szervezet dltal folytatott tevékenység, az éves 0sszes
bevétel (az alaptevékenység és a vdallalkozési tevékenység Osszes bevételének)
nagysaga, valamint a konyvvezetés modja hatarozza meg.

Egyszerdsitett éves beszdamolét kételes késziteni az a kettds konyvvitelt vezetd egyéb
szervezet, amelynek két egymdést kdéveld évben az alaptevékenységhdl, valamint a
vallalkozasi tevékenységbdl szarmazé éves bevételének egylttes Osszege évenként
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meghaladja az 50 millié forintot.

Eves beszamolét koteles késziteni a kettds kényvvitelt vezetd egyéb szervezet, ha két
egymést kovetd iizleti évben a mérleg fordulénapjdn a kovetkezd hdrom mutatéerték
koziil barmelyik ketté meghaladja az alabbi hatérértékeket:

a) a mérlegféosszeq az 1200 millid forintot,

b) az alaptevékenységbdl, valamint a véllalkozasi tevékenységhdl szarmazo éves
bevételének egylittes ésszege a 2400 millio forintot,

¢) az uzleti évben atlagosan foglalkoztatottak szdma az 50 fét.

Ha a jogeldd nélkill alapitott egyéb szervezetnek a targyévet megelsz6 két tizleti év
egyikére vagy mindkét tzleti évre vonatkozé bevételi adatai hidnyoznak, vagy csak
részben &llnak rendelkezésre, a tdrgyévi véarhaté éves bevételt és - ha van - a
targyévet megelézd (elsé) Uizleti évi (éves szintre atszamitott) bevételt kell figyelembe
vennie.

Szervezetiink a korményrendelet eléirdsainak megfeleléen egyszertisitett éves
beszamolot készit.

Az egyszeriisitett éves beszamolé a korményrendelet 4. szdmi melléklete szerinti
mérleghél és az 5. szdmi melléklete szerinti eredménykimutatashol, valamint a
szamviteli tv. szerinti kiegészité mellékletbdl all.

A civil szervezet egyszerfisitett éves beszamolgja a mérleg és az eredménykimutatas
mellett az Ectv. szerinti kiegészitd mellékletet is tartalmaz.

A civil és az egyéb kézhaszni szervezet koteles a beszdmoldjdval egyidejlileg
kozhasznusagi mellékletet is késziteni,

6.2. A beszamolé pénzneme

A beszamolé készités és a koényvvezelés pénznemének a 1étesitd okiratban régzitett
pénznemmel kell megegyeznie.

Az éves beszamoldt forinthan készitjik el.
Az iizemi (izleti) tevékenység eredménye megallapitasanak modja

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredményét az Uzleti évben elszamolt értékesites
netté A4rbevételének, az eszkozok kozott dlloményba vell sajat teljesitmények
értékének, az egyéb bevételeknek, valamint az iizleti évhen elszdmolt anyagjellegl
raforditasok, személyi jellegi raforditdsck, értékcsdkkenési leirds és egyéb
réforditdsok egylittes Osszegének kiilonbozeteként (6sszkoéltség eljarassal)
allapitjuk meg.

Az eredménykimutatést a szamviteli torvény 2. sz. melléklete szerint készitjik el

7. A beszamold tagolasa

8. Szamviteli alapelvek

A beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés sordan az alabbi alapelveket kell
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érvényesiteni: (Az alapelvektél csak a Szamviteli térvényben szabdlyozott mdédon lehet
eltérni.)

8.1. A vallalkozas folytatasanak elve

A beszamold elkészitésekor és a koényvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a
gazdéalkoddé a beldthaté jovében is fenn tudja tartani mtiikodését, folytatni tudja
tevékenységét, nem varhaté a miikddés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd
jelentds csokkenése.

8.2. A teljesség elve

A gazdalkodénak kényvelnie kell mindazon gazdasdgi eseményeket, amelyeknek az
eszkdzokre és a forrasckra, illetve a tdrgyévi eredményre gyakorolt hatasat a
beszdmoléban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasdgi eseményeket is, amelyek az
adott Gizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kovetden, de
még a mérleg elkészitését megeldzden viltak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a
mérleg fordulénapjaval lezart Gzleti év gazdasdgi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkeszitését megeldzden
ismertté valtak.

8.3. A valdadisag elve

A konyvvitelben régzitett és a beszdmoldban szereplé tételeknek a valésagban is
megtalalhatéknak, bizonyithatéknak, kiviildllok altal is megallapithatoknak kell
lenniiik. Ertékelésitk meg kell, hogy feleljen az e térvényben eldirt értekelesi elveknek
és az azokhoz kapcsolddé értékelési eljarasoknak.

8.4. A vilagossag elve

A kényvvezetést és a beszamoldt attekinthetd, érthetd, e torvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni.

8.5. A kivetkezelesség elve

A beszdmolé tartalma és formdja, valamint az azt aldtdmaszté kdnyvvezetcs
tekintetében az allandésagot és az dsszehasonlithatéségot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve

Az fzleti év nyitéadatainak meg kell egyeznilik az eléz6 Uzleti év megfeleld zaro
adataival. Az egyméast kovets években az eszkozdk és a forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak e térvényben meghatérozott szabalyok szerint valtozhat.

8.7. Az o0sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatdrozdsakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleléd koltségeit
(raforditésait) kell szamitdsba venni, fuggetlenil a pénziigyi teljesitéstol. A
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bevételeknek és a kéltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok
gazdasagilag felmeriltek.

8.8. Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az drbevétel, a bevétel pénzigyi realizalasa
bizonytalan. A térgyévi eredmény meghatarozasa sordn az értékvesztés
clszamoldsaval a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az eldrelathatd
kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az tlizleti év mérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités idSpontja kozott valt ismertté. Az
értékcstkkendseket, az értékveszléseket és a céltartalékokat el kell szamolni,
fliiggetleniil attdl, hogy az lizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

8.9. A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasck), illetve a kdvetelések ¢s a kotelezettségek
egymassal szemben - az e torvényben szabdlyozott esetek kivételevel - nem
szamolhatdk el

8.10. Az egyedi értékelés elve

Az eszkbziket és a kiotelezettségeket a konyvvezetds és a beszdmolé elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni.

8.11. Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb lzleti évet is
érintenek, az adott idészak bevételei és koltségei kozétt olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az az alapul szolgédld iddszak €s az elszdmoldsi idészak kozott
megoszlik.

8.12. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszémoldban és az azt alatdmaszté kényvvezetés soran a gazdasdgi eseményeket,
figyleteket a tényleges gazdasdgi tartalmuknak megfelelden - e térvény alapelveihez,
vonatkozé eldirasaihoz igazodéan - kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell
elszamolni.

8.13. A 1ényegesség elve

Lényegesnek mindsill a beszamolé szempontjabdl minden olyan informacid, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatdsa - az észszeriiség hatarain belul - befolyasolja a
heszamold adatait felhasznalék dontéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitéset mas
hasonlé tételekkel dsszefiiggésben kell megitélni.

8.14. A koliség-haszon osszevetésének elve
A beszamoldban (a mérlegben, az eredménykimutatdsban, a kiegészité mellékletben)

nyilvanossadgra hozott informdciék hasznosithatdsaga (hasznossaga) alljon aranyban
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az informacidk elallitasanak koltségeivel.

9. A szamviteli politika keretében elkészitendé szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6nall6 szabalyzatként kerill elkészitesre:

- az eszkozok és a forrasok ériékelési szabalyzata

- a szamlarend

- a bizonylati rend

- az eszkozok és a forrdsok leltdrkészitési és leltdrozasi szabalyzata
- az eszkozok és a forrasok selejtezési szahalyzata

- a pénzkezelési szabalyzat

10. Az eszkozok besorolasa

A szamviteli toérvény szerint a termelSeszkozoket a befektetett eszkozok, illetve a
forgbeszkézok kozé rendeltetésiik, hasznélatuk alapjan kell besorolni.

A forgdeszkozdk kozott kertlnek kimutatdsra mindazok az eszkozOk, amelyek nem
tartésan szolgédljdk a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb iddszak
alatt elhasznalédnak vagy kikeriilnek a véllalkozasbol.

Amennyiben egy adott eszkdz hasznélata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkoz a
tevékenységet, a miikddést tartésan méar nem szolgalja vagy forditva, akkor annak
besorolasat meg kell valtoztatni; az eszkdzt - legkésdbb a mérlegkésziiés iddszakdban,
a mérlegfordulénapra vonatkozéan - at kell sorolni a befektetett eszkozok kozil a
forgdeszkdzok kozé vagy forditva, a forgdeszkozok kozil a befektetett eszkdzok kdzé.
Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatdrozza meg, és ennek alapjan kell
allomanyba venni a befektetett pénzigyi eszkozok vagy a forgbeszkozok kozott.
Médositasra (atcsoportositdsra) is csak a vezetés dintése alapjan kerdl sor a
targyévet érintden, legkésSbb az tizleti év mérlegének készitésekor.

11. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Frtékhelyesbitést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

12. Az alapitas -atszervezés koltségeinek elszamolasa

A felmeriilt koltségeket egy dsszegben szdmoljuk el az eredmény terhére a felmerilés
évében.

13. Minésitési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

13.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjdn lényegesnek mindsil a beszamold szempontjabol minden
olyan informécié, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a
beszamolé adatait, a felhaszndlé dontéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitesét mas
hasonlé tételekkel dsszefiiggéshen kell megitélni.
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A jeleniés osszegii hiba

Jelentés dsszegll a hiba, ha a hiba feltdrasanak évében a killonbozd ellendrzések
soran - ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibdk, hibahatasok eredményt, sajat
t6két novels-csokkentd (eljeltél fiiggetlen) abszolGt értékének egyiiltes oOsszege
meghaladja az ellenérzott tzleti év mérlegf8osszegének 2 szazalékat, illetve ha a
mérlegféisszeg 2 szdzaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor az 1 milli6
forintot.

Nem jelentds 6sszegt a hiba ha a hiba feltdrasénak évében, a kiilénbozd ellendrzések
soréan, egy adott izleti évet érintden (dvenként killon-kiloén) feltart hibdk és
hibahatasok - eredményt, sajat tékét noveld-csokkents - értékének egyittes (elGjeltol
fiiggetlen, abszollt) 6sszege nem haladja meg a jelentds tsszegl hiba értékhatdrat.

A jelentds osszegiinek mindsilé hibdkat és hibahatasokat a targyévi mérlegben és
eredménykimutatdsban a szdmviteli torvény alapjan killdn oszlopban mutatjuk be. A
fentiek alapjan jelentés sszeglinek mindsitett hibdkat és hibahatdsokat a feltdrast
kovetden kiilén fékonyvi szamlara kell konyvelni az adott szémlacsoporton beldl,
édvszammal elkiilonitetten.

13.2. Fajlagosan kis értékit készletek

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabdl fajlagosan kis értékilinek tekintjik azokat
a készleteket, amelyek esetében készletcsoportonként (fékonyvi szdmidnként) az
értékvesztés nem haladja meg a nyilvantartott érték 5%-at.

13.3. A teljesitési és késziiltségi fok meghatarozasanak modszere

A teljesitési fok a szerzddés elszamoldsi egységére, mig a készlltségi fok a
befejezetlen termelésre és a félkész termékekre vonatkoz6 fogalmak.

Az elvégzett munka felmérése alapjan.
13.4. A vevénként, adésonként kisosszegil kovelelések értéke

Azt tekintjiik kisésszeqt kovetelésnek, amely nem haladja meg a 100 ezer Ft-ot.

13.5. Kivételes nagysagua vagy eléfordulasd bevételek, koltségek és
raforditasok

A kivételes nagysagi vagy eléforduldsi tételek kiiszobértéket az uzleti év mérlegében
kimutatott sajat téke értékének 40 szdzalékédban hatérozzuk meg. Ennek megfeleldéen
az elszamolt kivételes nagysagi vagy eléforduldst bevételeket, kiltségeket illetve
r4forditasokat ezt meghaladé Bsszeg esetén a Kiegészité mellékletben tételesen
: bemutatjuk.

13.6. Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtds koltségeinek
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haromszorosadban hatdrozzuk meg azt az értéket amikor a végrehajtdssal kapcsolatos
koltségek mar nincsenek ardnyban a kévetelésbol varhatdéan megszerezhetd dsszeggel.

14. Amortizacios politika

A terv szerinti értékcsékkends elszdmoldsanal a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csékkentett bekeriilési értékbél kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az iddszak, amely alatt az amortizalhatd eszkozi a
gazdalkodé idSaranyosan vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.
Maradvanyérték: a rendeltetésszert hasznélatbavétel, az tizembe helyezés
idépontjdban - a rendelkezésre &ll6 informacick alapjan, a hasznos élettartam
figgvényében - az eszkdz meghatdrozott, a hasznos élettartam végén véarhatdan
realizalhaté  értéke. Nulla lehet a maradvényérték, ha annak értéke
valészinisithetden nem jelentds.

14.1. Maradvanyérték nagysaga

Az eszkdz maradvanyértékét - az egyedi értékelés elve alapjan - a hasznos élettartam
végére szamitott eszkdz, tizembehelyezésenek idépontjdban fellelhetd hasonld koru
eszkdz piaci értéke alapjan hatarozzuk meg.

Ha az eszkdznek a hasznos élettartam végén vdrhatéan realizdlt értéke nem jelentds,
akkor a maradvanyértéket nullanak tekintjuk.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak Osszege a beszerzési érték 10%-at, vagy ha
az kevesebb mint 200 ezer Ft, akkor a 200 ezer Ft-ot nem éri el. Nem jelentds akkor
sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve), vagy
hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.

14.2. Alkalmazott leirasi modszer(ek)

Az évenként elszdmolandd értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (brutto
értékhez) - maradvanyérték megéallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett
bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) - viszonyitott ardnydt, az egyedi eszkoz varhatd
haszndlata, ebbdl adddd élettartama, fizikail elhasznilédasa és erkdlesi avulédsa, az
adott véallalkozdsi tevékenységre jellemz8 koriilmenyek figyelemhevételével kell
megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon torténé rogzitést kovetden a
rendeltetésszerdi hasznalatbavételtdl, az izembe helyezéstdl kell alkalmazni.

Az Uizembe helyezés idépontja az eszkdz szokésos vallalkozasi tevékenység keretében
torténé rendeltetésszeril hasznositdsdnak a kezdd idépontja.

A leiras lineérisan, allandd leirasi kulccsal torténik.

14.3. Frtékesokkenés elszamolasa

Ertékcsdkkenést az iizembe helyezés napjatdl a kivezetés napjdig szdmolunk el.
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A 200 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitast érték alatti targyi eszkdzdk beszerzési
vagy elSallitdst koltségét a haszndlatbavételkor értékcsdkkenési leirasként egy
osszegben elszamoljuk.

Terven felitli értékcsokkenések és értékvesztések, illetve azok visszairasa
elszamolasanak esetei

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekertilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke
jelentésen és tartdsan magasabb (20%-kal és 6 honapon tal), mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha
pedig a sajat termeldsii készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat)
hekeriilési (eldallitdsi), illetve konyv szerinti értéke jelentésen és tartésan magasabb,
mint a mérlegkészitéskor ismert és varhat6 eladdsi ara, akkor azt a mérleghen a még
vérhatéan felmeriild kéltségekkel csékkentett, varhaté tdmogatdsokkal novelt eladasi
dron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a killdnbozetnek
értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

A vevs, az adds mindsitése alapjdn az iizleti év mérlegfordulénapjdn fennalld és a
mérieqkészités idSpontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként,
az elélegként adott Osszegeket, tovabbd a bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott
1év8 kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell elszdmolni - a mérlegkészités
idépontjdban rendelkezésre 4llé informéacick alapjan - a kovetelés konyv szerinti
értéke és a kovetelds varhatéan megtériild Osszege kozotti - veszteségjellegl -
killonbézet dsszegében, ha ez a killénbozet tartésnak mutatkozik és jelentds osszeqtl,
vagyis egy éven tuli és meghaladja a 200 ezer Ft-ot.

A vevénként, az adésonként kisbsszeglt koveteléseknél - a vevdk, az adosok egyuttes
mindsitése alapjan - az értékvesztés dsszegél ezen kévetelések nyilvantartasba vételi
értékének 50 szdzalékaban hatédrozzuk megq.

15. A valuta- és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kulféldi pénzértékre szolo kdvetelés,
befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir (egyitt: kilfoldi pénzértékre szolé eszkoz),
illetve kételezettség forintértékének meghatdrozasakor az aldbbiak szerint jarunk el:

A valutdt, a devizdt a Magyar Nemzeti Bank Aaltal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyamon kell forintra adtszéamitani.

Azon gazdasdgi események esetén, amelyeknél az ellenérték kulfoldi pénzértékben
keriil meghatdrozédsra, a kilféldi pénzértékre 576016 koveteléds, illetve kotelezettség
forintértékének meghatdrozasa soran az altaldnos forgalmi adérdl szélé térvénynek
az addalap forintban térténd megdallapftdsdra vonatkozo eldirdsal szerinti arfolyamot
alkalmazzuk.
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Az elézbekben eléirt devizadrfolyam hasznalatatél el kell térni, ha a hitelintézet, a
Magyar Nemzeti Bank, illetve az Eurdpai Kozponti Bank &ltal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutét, ilyen valutara szdlé eszkozoket és kotelezettsegeket kell forintra
dtszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci &rfolyaman kell forintra dtszamitani.

16. Céltartalékok képzése

Az adézas eldtti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a szikséges mértékben
azokra a multbeli, illetve a folyamatban 1évé tigyletekbdl, szerzddésekhdl szarmazg,
harmadik felekkel szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kulonosen a
jogszabalyban meghatérozott garancialis kotelezettséget, a fliggd kotelezettséget, a
biztos (jovébeni) kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités miatti
fizetési kotelezettséget, a kornyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a
mérlegfordulénapon valdszinl vagy bizonyos, hogy fennéllnak, de Osszegik vagy
esedékességilk idépontja még bizonytalan, és azokra a vallalkozé a sziitkséges
fedezetet mas modon nem biztositotta.

A céliartalék képzése soran a mérlegfordulénapon fennalld kotelezettségeket akkor is
figyelembe kell, venni, ha azok csak a mérlegfordulénap és a mérlegkészités idépontja
kézott valnak ismertté.

Céltartalékképzés a jovébeni koltségekre

Az addzés elétti eredmény terhére, a jovébeni koltségekre nem képezink céltartalekot.

17. A gazdasagi események konyvelésének hatarideje

A pénzeszkozoket érinté gazdasdgi miveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgdssal egyldejlleg, illetve
bankszémla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezeésekor, az egyéb
pénzeszkozdket érintd tételeket legkesdbb a targyhét kovetd hé 15-éig a konyvekben
kotelezden rogziteni kell.

Az értékcesokkenés elszamolasanak gyakorisaga

A targyi eszkozok aktivaldsat az analitikédba az aktivalast kévetd honap végéig fel kell
jegyezni, de az értékcsokkenést csak az év végi zérds keretében kell elszamolni, -
mind az analitikaban, mind a f6kényvhen - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéh gazdasagi események kényvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasdgi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miiveletek, események megtdrténte utdn negyedévenkent, a targynegyedévet kivetd
hé végéig kell a kdényvekben régziteni és a fékonyvi szdmldkon kimutatottakat az
analitikdval egyeztetni.

(Kivéve az értékvesziések, a céltartalékok és az iddébeli elhatarolasok, tovabbha a
devizds, valutds tételekhez kapcsolédé arfolyam kiillonbozetek megéallapitdsanak és a
fékonyvben torténd elszamoldsa amely csak az éves zards keretében torténik.)
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18. Konyvviteli zarlat

Konyvviteli zérlat csak év végén készul. A zarlati munka folyaman a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében egyeztetni kell a fékdnyvet az analitikdakkal és el
kell végezni a kiegészits, helyesbitd és egyeztetd konyveleseket.

Az éves zarast a beszamold-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zards utan a
fékonyvi kivonat mellett minden f6kényvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.

19. A kiegészit6é melléklet szerkezete és tartalma

1. A tédmogatdsi program keretében végleges jelleggel felhasznalt Osszegek
tamogatasonként. (Tdmogatdsi program alatt a kozponti, az onkormanyzati es/vagy
nemzetkozi forrasbél, illetve més gazdalkodétél kapott, a tevékenység fenntartasat,
fejlesztését célzé tdmogatdst, adomdanyt kell érteni.)

2. A tamogatdsi program keretében kapott visszatéritendd (kotelezettségként
kimutatott) tdmogatasra vonatkozé, részletezett adatok.

3. Az iizleti évben végzett f6bb tevékenységek és progranok.

Az éves Dbeszamoldé részét képezd kiegészité mellékleltet a hely és a kelet
feltiintetésével a gazdilkodds képviseletére jogosult személy koteles alairni.

20. Kozhasznusagi melléklet szerkezete és tartalma

(Csak civil szervezetekre és olyan egyéb szervezetekre vonatkozik, amelyre
vonatkozoéan a kdzhaszni jogallds megszerzését torvény lehetdvé teszi.)

1. A szervezet altal végzett kozhasznt tevékenységek, ezen tevékenységek f6
célcsoportjai és eredményei.

2. A kbzhaszni jogallds megéllapitasdhoz szitkséges adatok, mutatok.

n.1. A létesité okiratban megjeldlt kozfeladat teljesitésére irdnyuld kozhasznd
tevékenysége(ek)

2.2. HozzAjarulds a térsadalom és az egyén kozds szlkségleteinek kielégitéséhez. (a
szervezet szolgdltatdsai a szervezet testileti tagjain, munkavéallaloin, onkéntesein
kivil més személyek szdmadra is hozzaférhetdek.)

2.3. Eréforrasok

a) Atlagos éves bevétel

b) A két év egybeszdmitott addzott eredménye

¢} A személyi jellegii raforditdsai (kiadasai) - a vezetd tisztségviselGk juttatdsainak
figyelembevétele nélkiil

2.4. Tarsadalmi tdmogatottsag

a) A személyi jévedelemadé meghatérozott részének az adézo rendelkezése szerint a
szervezetnek felajanlott Osszegbdl kiutalt 6sszeg

b) A kizhaszni tevékenység érdekében felmeriilt kéltségek ardnya

¢} A kézhasznd tevékenység ellatasat tartdsan (két év atlagdban) segitd kézérdekld
énkéntes tevékenységet végzo személyek szdma

3. A vagyon felhasznaldsaval kapesolatos kimutatés.
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4. A kozhasznu cél szerinti juttatdsok kimutatasa.
5. A vezeld tisztségviselSknek nyujtott juttatdsok 6sszege és a juttatdshan részesils
verzetd tisztségek felsorolasa.

Zaro rendelkezések

A szamviteli politika kialakitdsaért, karbantartdsaért és végrehajtasaért a szervezet
vezetdje a felelds.

A szamviteli politika keretében hozott déntések az adott szervezetre kotelezd
érvényliek, azoktdl eltérni csak a szamviteli politika - a torvényi eléirasoknak
megfeleld - médositasa, illetve a modositott szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban
foglaltaknak megfeleld mddon lehet.

A szamviteli politika személyi hatalya kiterjed a szervezet dsszes alkalmazottjara
és tagjara. A szamviteli politika idobeni hatalya az eredeti szabalyzat elsé
mddositasdig terjed. Ezt kovetéen a szédmviteli politika a kiegészité modositdssal
egylitt, vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatdlyossdga szerint
érvényes. A mbédositdsnal a szamviteli politika eredeti szovegezésébe a modositast
nem sziikséges egységes szerkezetbe foglalni.

A szémviteli politikdt érinté barmely valtozast 90 napon belil kell &tvezetni. A
véltozdsokat a szamviteli politika végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni
(a modositdsoknak pontosan tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és
hatdlyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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